
แบบค ำขอเพิ่มคุณวุฒิ 
(เขียนที่)....…………………………………………………………………….. 

วันที่……..…..เดือน……….……………………..พ.ศ. ….………. 

เรื่อง ขอเพ่ิมคุณวุฒิกำรศึกษำในทะเบียนประวัติ 

เรียน ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำรำชบุรี เขต 2 

อ้ำงถึง 1. หนังสือส ำนักงำน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.7/ว 25 ลงวันที่ 28 ธันวำคม 2559 
2. หนังสือส ำนักงำน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.7/ว 9 ลงวันที่ 5 พฤษภำคม 2563 

สิ่งที่ส่งมำดว้ย  1. ส ำเนำบันทึกข้อควำมขออนุญำตลำศึกษำต่อ 
  หรือ ส ำเนำหลักฐำนกำรรำยงำนกำรไปศึกษำ ต่อผู้บังคับบัญชำ              จ ำนวน 1 ฉบับ 

2. แบบค ำขอฯ ตำมคุณวุฒิที ่ก.ค.ศ. รับรอง พร้อมเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ   จ ำนวน 1 ชุด 

ข้ำพเจ้ำ….............................................................…..ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
ต ำแหน่ง.............................เงนิเดือน .......................บำท โรงเรียน..............................................................สังกัด 
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำรำชบุรี เขต 2 บรรจุและแต่งตั้งโดยใช้คุณวุฒิ......................................ตัวย่อ…….. 

สำขำวิชำ ........................................................................ จำก ............................................................................. 

บัดนี้ข้ำพเจำ้ไดส้ ำเร็จกำรศึกษำคุณวุฒิ................................................................................ตัวย่อ.......... 

สำขำวชิำ.............................................................................. จำก..................................................................................... 

เมื่อวันที่ ............................................. มีควำมประสงค์ขอเพิ่มคุณวุฒิกำรศึกษำในทะเบียนประวัติ โดยแนบเอกสำร
หลักฐำนมำพร้อมหนังสือฉบับนี้ และข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อมูลดังกล่ำวข้ำงต้น เป็นควำมจริงทุกประกำร 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 
 
 

(ลงชื่อ)………………………..……………………ผู้ยืน่ค ำขอ 
     (………………………………………………) 
ต ำแหน่ง....................................................... 

 
 
ควำมเห็นของผู้บังคับบัญชำ (ผูอ้ ำนวยกำรสถำนศึกษำ) 
..................................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................... 
 

ลงชื่อ)……………………………………………… 
    (………………………………………………) 
ต ำแหนง......................................................... 

 
 

/แบบค ำให้ข้ำรำชกำรครู... 
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แบบค ำขอให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำได้รับเงินเดือน 
ในกรณีที่ได้รับคุณวุฒิเพ่ิมขึ้นหรือสูงข้ึน 

ตำมคุณวุฒิท่ี ก.ค.ศ. รับรอง 
******************* 

1. ข้อมูลส่วนบุคคล 

 ชื่อ - สกุล...........................................................ต ำแหน่ง........................วิทยฐำนะ………………..…........…….. 

 ต ำแหน่งเลขที่................................รับเงินเดือนในอันดับ............................อัตรำเงินเดือน.......................บำท 

 สถำนศึกษำ/หน่วยงำนทำงกำรศึกษำ.................................................................. .สังกัด................................. 

 บรรจุเป็นข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ เมื่อวันที่....................................ต ำแหน่ง......................... 

2. คุณวุฒิกำรศึกษำ 

 2.1 คุณวุฒิที่ใช้บรรจุและแต่งตั้งเป็นข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ........................................ 

สำขำวิชำ/วิชำเอก............................................ชื่อสถำบันกำรศึกษำ.................................................................... 

 2.2 คุณวุฒิที่ได้รับเพ่ิมขึ้นหรือสูงขึ้น.............................สำขำวิชำ/วิชำเอก................................................ 

ชื่อสถำบันกำรศึกษำ.................................................................................................... ......................................... 

ส ำเร็จกำรศึกษำ เมื่อวันที่.................................................... ............................................................... .................. 

2.3 ประเภทของคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้นหรือสูงขึ้น 

  ตรงกับสำขำวิชำที่ใช้ในกำรบรรจุและแต่งตั้งเป็นข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

  (   ) ระดับปริญญำตรี    (   ) ระดับปริญญำโท 

  ตรงกับสำขำวิชำในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ที่ผู้นั้นได้ท ำกำรสอนหรือเคยท ำกำรสอน 

  ตรงกับสำขำวิชำที่เป็นประโยชน์ต่อกำรจัดกำรเรียนกำรสอนรวมทั้งส่งเสริมกำรเรียนรู้ตำมที่ส่วน
รำชกำรตน้สังกัดก ำหนด โดยควำมเห็นชอบของ ก.ค.ศ. 

  เป็นคุณวุฒิในสำขำวิชำกำรบริหำรกำรศึกษำ และได้รักษำรำชกำรแทน ในต ำแหน่งผู้บริหำร
สถำนศึกษำ (เฉพำะกรณีต ำแหน่งว่ำง) ติดต่อกันมำแล้วไม่น้อยกว่ำ 6 เดือน 

อ่ืนๆ (โปรดระบุ)...................................................................................................................... 

 

 

/3. ให้ข้ำรำชกำร... 
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3. ให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำแนบเอกสำรหลักฐำนเพื่อประกอบกำรพิจำรณำ ดังนี้ 

 3.1 ส ำเนำหนังสือรับรองกำรส ำเร็จกำรศึกษำ/ส ำเนำปริญญำบัตร 
3.2 ส ำเนำใบรำยงำนผลกำรศึกษำ (Transcript of Records) 
3.3 ส ำเนำหนังสือรับรองคุณวุฒิที ่ ก.ค.ศ. รับรองเพื่อประโยชน์ในกำรบรรจุและแต่งตั ้งเป็น 

ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
 3.4 ส ำเนำประกำศสำขำวิชำตำมท่ีส่วนรำชกำรตน้สังกัดก ำหนด โดยควำมเห็นชอบของ ก.ค.ศ. 
 3.5 ส ำเนำค ำสั่งให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำกลับเข้ำปฏิบัติรำชกำร (กรณีกำรลำศึกษำ
ต่อตำมระเบียบของทำงรำชกำร โดยใช้ เวลำรำชกำรเต็มเวลำ)  
 3.6 ส ำเนำหลักฐำนกำรรำยงำนกำรไปศึกษำ ต่อผู้บังคับบัญชำที่เป็นลำยลักษณ์อักษร (กรณีไปศึกษำต่อ
โดยใช้เวลำรำชกำรบำงส่วน หรือไปศึกษำต่อโดยไม่ใช้เวลำรำชกำร) 
 3.7 ส ำเนำค ำสั่งให้ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำรักษำรำชกำรแทนในต ำแหน่งผู้บริหำร
สถำนศึกษำ (กรณีผู้ด ำรงต ำแหน่งครู หรือครูผู้ช่วย ใช้คุณวุฒิทำงกำรบริหำรกำรศึกษำ เพ่ือขอปรับเงินเดือน
และหรือเพ่ิมคุณวุฒิในทะเบียนประวัติข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ (ก.ค.ศ.16 หรือ ก.พ.7) 
 3.8 ส ำเนำทะเบียนประวัติข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ (ก.ค.ศ.16 หรือ ก.พ.7) ฉบับที่ลง
รำยกำรครบถ้วนวนสมบูรณ์และปัจจุบัน 
 3.9 หลักฐำนกำรเปลี่ยนชื่อ - สกุล (ถ้ำม)ี............................................................................................... 

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อมูลดังกล่ำวข้ำงต้นถูกต้องและเป็นควำมจริง 
 

ลงชื่อ............................................................... 
   (..............................................................) 
ต ำแหนง.......................................................... 
วันที่..........เดือน........................พ.ศ. ............. 

 

 

 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
 ตรวจสอบแล้วเอกสำรและหลักฐำนครบถ้วน 
 ตรวจสอบแล้วเอกสำรและหลักฐำน ไม่ครบถ้วน ดังนี้ 
............................................................................................................................. ................................................. 
.................................................................. ............................................................................... ............................. 
............................................................................................................................. ................................................. 

ลงชื่อ............................................................... 
    (..............................................................) 
ต ำแหนง.......................................................... 
วันที่..........เดือน........................พ.ศ. ............ 


